BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO - PIA CHAT Péoc lap - T do - Hanh Phiic

Sé: 52 /KH-MBC
Ha N¢i, ngay 22 thang 02 nam 2016

KE HOACH

Té chirc L& trao bing tién si, thac si khéa 27 va khéa 28

Puogc su dong ¥ cia Pang uiy, Ban Giam hiéu, Nha truong 'Eé chire Lé trao bzfing ‘Eién si,
thac si khéa 27 (2013-2015) va khoa 28 (2014-2015). D& chuén bj t6 chirc budi Le, Nha
truong 1ap ke hoach va phén cong cong viéc cho cac don vi trong Truong.

1. Thoi gian: 8h30 ngay 26/02/2016 (Thir Sau)

2. Pia diém: Hoi truong 300

3. Thanh phin:

Ban Giam hiéu; dai dién 1anh dao cac phong, khoa, ban, tram, Trung tam ,Théng tin -
Thu vién, Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc, Trung tdm Hudng nghiép va Tu van viéc lam
sinh vién, bd mén; giang vi€én tham gia dao tao sau dai hoc; tan tién si, tan thac s va
khach moi.

4. Phan cong cong viéc cho cac don vi

4.1. Phong Hanh chinh - Tong hop

- Chuén bi dién vin cua Hiéu trudng;
- Chuén bi chuong trinh va dan chwong trinh budi LE;
- Pén tiép dai biéu;
- Theo dbi, don d6c cac don vi thuc hién cac cong viée di dugc phan cong.
4.2. Phong Dao tao Sau dai hoc
- Lép danh sach céc tién si, thac si tham gia L trao bang;
- Lap danh sach khach moi, chuén bi giéy moi;
- Chuén bi quyét dinh cong nhan tét nghiép va cong bb quyét dinh;
- Chon dai dién tn tién si, tan thac si phat biéu va duyét bai phat biéu;
- Léap so db chi tiét bé tri L& trao bing trong Hoi trudng 300;
- Hudng dan tan tién si, tin thac si 1én nh4n bing theo duing quy dinh ctia Nha
truong;
- Pén tiép dai biéu;
- Chuén bj tiéc chiéu dai.
4.3. Phong Cong tac chinh tri - Sinh vién
- Trang tri khanh tiét trong va ngoai Hoi truong; ghi hinh, dua tin trude va sau budi
LE; chuan bi khan trai ban, 6 khay phu vai do, bién tén dai dién céac khoa;
- Chuén bj hoa & buc phat biéu, ban dai biéu, ting cic tan tién si;
- Chuén bi 4m thanh, anh sang, nhac Qudc ca, nhac nén;
- Vin nghg;



- Chuén bi 1€ phuc cho ngudi nhan bing, ngudi trao bing va ngudi chimg kién L&
trao bang. '
- Chon 10 sinh vién nit 1am cong tac 1€ tan;
- Chon 10 sinh vién nam lam cong tac trat tu;
- Pén tiép dai biéu.
4.4. Phong Quan tri - Thiét bi
- Cir can bo truc dién;
- V& sinh Hoi truong 300;
- Chuén bj du ghé cho dai biéu tham dy, bién tén cac nganh dio tao;
- Chun bi ghé cho ngudi chimg kién L& trao bang va buc, tham trén san khau (theo
thiét ké d3 duoc Nha truong phé duyét).
4.5. Phong Bao vé
Dam béo_cong tac trat tur va b tri chd dd xe cho khéch.
4.6. Cac don vi lién quan
Thong bao, d6n ddc can bd clia don vi trong thanh phin tham du bubi L& c6 mat day
du, ding gio.
Yéu cau cac don vi nghiém tic thuc hién ké hoach va cac cong viéc dd dugc phan
cong./.

Noi nhﬁn:/d%

- Céc don vi (dé t/hién);

- Hiéu trudng (dé b/cao);

- Ph6 Hiéu trudng (dé p/h chi dao);
-Luu HCTH(HQ).
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